
 

生涯学習プラザ生涯学習プラザ生涯学習プラザ生涯学習プラザの施設の施設の施設の施設使用申し込みについて使用申し込みについて使用申し込みについて使用申し込みについて    
    

                    電話又は、窓口で空き状況を確認（仮予約）電話又は、窓口で空き状況を確認（仮予約）電話又は、窓口で空き状況を確認（仮予約）電話又は、窓口で空き状況を確認（仮予約）    

    

    【受付期間】                        

○生涯学習生涯学習生涯学習生涯学習館館館館((((セミナー室等セミナー室等セミナー室等セミナー室等))))：：：：使用日の属する使用日の属する使用日の属する使用日の属する        ３ヶ月前から使用日の７３ヶ月前から使用日の７３ヶ月前から使用日の７３ヶ月前から使用日の７日前日前日前日前までまでまでまで    

○カナイホールカナイホールカナイホールカナイホール・ギャラリー・ギャラリー・ギャラリー・ギャラリー：：：：使用日の属する使用日の属する使用日の属する使用日の属する１０ヶ月前から使用日の７日前１０ヶ月前から使用日の７日前１０ヶ月前から使用日の７日前１０ヶ月前から使用日の７日前までまでまでまで    

窓口で申請書を記入し、提出する窓口で申請書を記入し、提出する窓口で申請書を記入し、提出する窓口で申請書を記入し、提出する（記載誤りに注意）（記載誤りに注意）（記載誤りに注意）（記載誤りに注意）        

仮予約後、７日以内に申請書の提出がない場合は７日以内に申請書の提出がない場合は７日以内に申請書の提出がない場合は７日以内に申請書の提出がない場合は、取り消しとなります。、取り消しとなります。、取り消しとなります。、取り消しとなります。    

 

※受付時間 午前９時から午後５時１５分まで（申請順の優先） 

※ 夜間、休日等に警備員へお預けした場合、正式な受付は、担当が 

部屋の空き状況を確認してからとなります。 

        

    

    ※カナイホール※カナイホール※カナイホール※カナイホール・・・・ギャラリギャラリギャラリギャラリーーーーは、事前には、事前には、事前には、事前にホールホールホールホールスタスタスタスタッフッフッフッフととととのののの打ち合わせがあります。打ち合わせがあります。打ち合わせがあります。打ち合わせがあります。                            

施設施設施設施設使用料の支払い使用料の支払い使用料の支払い使用料の支払い（前納）（前納）（前納）（前納）プラザ発行の「納付書」でお支払い    

※ カナイホール・ギャラリーは、使用する日の７日前使用する日の７日前使用する日の７日前使用する日の７日前までに 

生涯学習館は、使用する日の３日前使用する日の３日前使用する日の３日前使用する日の３日前までに 

 

使用料には、「施設使用料」、「冷房使用料」、「附属設備使用料」があります。 

次の使用料は、精算払い精算払い精算払い精算払いです。後日、納付書を作成します。    

・・・・カナイホールカナイホールカナイホールカナイホール・ギャラリー・ギャラリー・ギャラリー・ギャラリーの附属設備使用料の附属設備使用料の附属設備使用料の附属設備使用料（冷房使用料含む）（冷房使用料含む）（冷房使用料含む）（冷房使用料含む）    

・・・・生涯学習館（セミナー室等）の生涯学習館（セミナー室等）の生涯学習館（セミナー室等）の生涯学習館（セミナー室等）の５５５５月と月と月と月と１１１１１１１１月の冷房使用料月の冷房使用料月の冷房使用料月の冷房使用料    

                                                                                                                    キャンセルする場合    

取り消し申請書を提出取り消し申請書を提出取り消し申請書を提出取り消し申請書を提出するするするする    

トラブル発生の原因となっていますので、 

電話でのキャンセルは、固くお断りします。 

(特に夜間、休日等の警備員への直接又は 

電話による伝言) 

                                                                        キャンセルの受付    

                                                            ◇キャンセルは原則、土日祝日を除く 3 日前まで。 

それ以降のキャンセルは使用料を徴収します。 

（例） 

 

 

 

 

～～～～    施設使用施設使用施設使用施設使用    ～～～～    

鍵の受け渡しは１５分前鍵の受け渡しは１５分前鍵の受け渡しは１５分前鍵の受け渡しは１５分前    

・使用後は、「利用者カード利用者カード利用者カード利用者カード」

に人数等を記入し提出 

金曜 木曜日 水曜日 火曜日 月曜日 

１日前 ２日前 ３日前 使用当日 

キャンセルしても使用料は徴収（払い戻し無し） 使用料の半額を払い戻し 

 


